
Sachbearbeiter/in
Assistent/in (m/w/d)

Die ABR Gruppe ist deutschlandweiter Partner für Automatisierung, Prüfstandbau, Mess-, Regelungs-, Antriebs- & 
Steuerungstechnik und technischer CNC-Dienstleister. 

Unser Fokus liegt auf innovativen Lösungen und hochwertigem Kundenservice. Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir eine engagierte und vielseitige Sachbearbeiterin/Assistentin.

“Wir suchen nicht einfach Mitarbeiter, sondern Menschen, die unsere Begeisterung teilen!”

Wir suchen:

Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten:

•  Erstellung und Bearbeitung von Angeboten, Lieferscheinen und Rechnungen

• 	Pflege	und	Verwaltung	von	Daten	in	unseren	Systemen

•  Unterstützung des Teams bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

•  Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten in deutscher und englischer Sprache

•  Koordination und Nachverfolgung von Bestellungen und Lieferungen

www.abrmesstechnik.de

Wir stehen für wegweisende Konzepte, individuelle Lösungen und kompetente Beratung. Wir sind eine richtig 
gute Mannschaft und arbeiten Hand in Hand in einem wertschätzenden, menschlichen Arbeitsumfeld und einer 
modernen Unternehmensstruktur.



•  Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit

• 	Ein	angenehmes	Arbeitsklima	in	einem	dynamischen	Team

•  Weiterbildungsmöglichkeiten und Aufstiegschancen

•  Moderne und gut ausgestattete Arbeitsplätze

•  Attraktive Vergütung und zusätzliche Sozialleistungen

Wir bieten Ihnen:

• 	Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	oder	vergleichbare	Qualifikation

•  Technisches Verständnis und Interesse an technischen Produkten

•  Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

• 	Gute	Kenntnisse	in	MS	Office	und	idealerweise	in	weiteren	ERP-Systemen

•  Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit

•  Zuverlässigkeit und Eigeninitiative

•  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Unsere Anforderungen an Sie:

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an kunze@abr-messtechnik.de. Für Rückfragen steht Ihnen Steffen Kunze unter der 
Telefonnummer: 07331-9837724 gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

ABR Mess-& Steuerungstechnik GmbH

Herr Steffen Kunze

Geislinger Straße 47
73312 Geislingen-Türkheim

kunze@abr-messtechnik.de

www.abrmesstechnik.de
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